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Phan mém Quan 1y ho so can b, cong chirc, vién chic

1 Bao cio chit lwong, s6 lhrong

Hé thong cung cip nhiéu bdo cdo khic nhau. Cén bd to chirc cia co so
(CBTCCS) c6 thé bam chon menu “Bdo cdo chat lugng, s lugng” nhu hinh dudi day.

_ 44 Trangchd > Tim kiém > Tim nang cao

fnal] )
Tim kiém » Mang cao
] Théng tin chung Tiy chon_don Qg trinh cingtac
J s Chon chilc nang
Q bao cao
= Bao cao hién thi
= Bao cdo chit lwong, sb
Iwrorng
(=
--------- B2 Mgay sinh
--------- Gidri tinh

--------- Sé higu cdng chirc

Hinh 1: Chon menu bdo cdo chat lwong CBCCVC

Hé théng hién thi nhu hinh bén dudi.

Chat lworng cbng chire (BMO1/BNV)

UBMD tinh Ha Giang Yudt Excel

4 [ 1] uBMD tinh
1~ ] Khdi S& ban nganh

ot _ : +* Bao cao so lrg'ng, chat lwong cong chuc tr cap huyén troy
.. Khoi guan, huyén, thanh thi

l&n (BMO1/BNY ban hanh kém theo Théng twr 11/2012/TT-BNV
ngay 17/12/2012)

Loai hinh bién ché, hop déng ~ Mire 36 bao cao
Herp 88ng trang chi tidu Chon gidi tinh vi;
Bién ché hanh chih
Hop déng 68 CB Chen ngach cdng chirc
Bon i tw hgp dn::lng
Herp 88ng Thu hit. B dn nhdn lye

30 Chi bao cao cac don vi dwoc chorjile

Hop 8éng vu vige M ring xudng 1 cdp

] [

Chon trinh d& chuyén mbn

W riing xufing 2 cdp
) M réng xubng 3 cip
Hop déng khac Hién thi bdo cao tit ca 1o chike

Khing mé rdng loai hinh bién ché EI

Hinh 2: Bdo cdo chat lirgng CBCCVC
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C6 thé chon céc thé bdo cdo “Chat lugng cong chuce”, “Chat lugng vién chirc”,
“Thong ké nhanh” dé xem cdc loai bdo cdo khac nhau.

D¢ xem bdo cdo, thuc hién cdc budc nhu hinh dudi day:

Chat lwerng cbng chire (BMO1/BMNVY)

UBND tinh Ha Giang

% Bao cao s0 lwong, chat lwong cong chire tr & | huyén tro
|&n (EMO1/ENV ban hanh kém theo Thing tw 11/2y R/TT-BNV
ngay 17/12/2012)

4. Bém dé hién thj bdo cdo ‘

Loai hinh bién ché, hop déng -~ TAOT ULy D3l ta0

1. Chon don vi bdo cdo

7| Khi 56 ban nganh
| Khdi guan, huyén, thanh thi

Herp &dng trong chi tidu Chon gidi tinh  |=|
2. Chon Bign ché hanh chinh —=
loai hinh Hep déng 63 CP

bién che Bon i twr hgp dc:lng

Chon ngach ¢dng chirc

] E]

Chon trinh 46 chuy&n mdn

;
Hop déngwidd 3. Nhdp cac M roing xudng 1 cdp
iéu chi vamird Mo réing xuing 2 cdp
d6 bdo cdo W& riing xubng 3 cdp
Hién thi bao cao tit ca th chirc

Herp @dng Tha hit, B8 &n nhdn lye

Hop dbng khac

i
Khéng mé réng loal hinh bién ché | =

Hinh 3: Cdc budc xem bdo cdo chat lirong cong chirc

CBTCCS c6 thé bam chon don vi, loai hinh bién ché, hop dong va muc dd bdo
cdo; sau d6 bam chon ntt “Hién thi bdo cdo” dé xem bao céao.

Hé théng hién thi bdo cdo nhu hinh bén dudi

Hi&n thi ndi dung bao cao
Trong do Chia theo ngach cong chirc
Tong Tong
sb sb -
2 - bién cong Dan C_hﬁuyen Chuyén Chuyén Can

STT Tén dom vi = 2 - e = vien & IR 3 =

che chire o Bang tdc Tén cao vién viénva swva  Nhan

dwoc  hién vién | thiéu gido cép& chinh & twong twrong  vién

giao  cd s0 2= ™ dwong  dwong Tien | HEC

s si

A B 1 2 3 4 5 6 F 8 9 10 1 12 13
1 S& NGi vy ] 0 o o 1] o o o o o o 0 0
11 Ban thudc S& Noi vu ] 0 o 0] ] o o 0] 1] o 1] 0 0
12 S& Ni vu 1] 0 o o ] o o o o o o 0 0

Hinh 4: Hién thi bdo cdo chdt lwong cong chirc
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Sau khi ¢6 két qua bdo cdo, CBTCCS c6 thé bAm chon nit “Xuit Excel” dé
xuét bdo cdo ra file excel.

Chat lwgrng céing chire (BMOI1/BMNV)

UBMD tinh Ha Giang

4 - UBMD finh
- [ .| Khii S& ban nganh
| Khii quan, huyén, thanh thi

£ 1 I £ o 012)
Bam dé xuat két qua bdo
cdo ra file excel
Loai hin dd bdo cao

Herp dbng trong chi tidu Chon gifi tinh  |=
Bign ché hanh chinh (—

z Chon ngach cdng chir =
Hop dong 68 CP L]
Som by hop Ging Chon trinh d& chuyén mdn -!

Hop 8éng Thu hit. B4 dn nhdn lwe

k20 Chi bao cao cac don vi droe chorjie

Hop 8éng w vike W riing xubng 1 cdp
Mdr réng xudng 2 cdp
_ W ring xudng 3 cdp

Horp ding khac Hién thi bdo cao tat ca 1o chir

=
Khéng md réng loai hinh bién ché |=|

Hinh 5: Xudt bdo cdo ra tdp tin excel

Céc bdo céo khac (Bdo cdo chat lugng Vién chuce, bdo cdo théng ké nhanh)
hoan toan twong ty, CBTCCS c6 thé bam chon timg loai bdo cdo trong menu nhu hinh
bén dudi dé thyc hién céc bdo céo.

2 Bdo cdo ting giam bién ché, bao cdo lwong
Pé sir dung chic ning Bdo cdo ting giam bién ché, CBTCCS kich chon vio
menu “BC bién ché, lvong” nhu hinh dudi

= Baocao w

Bdo cdo chat leong, sd
lreng

Bao cao phuwdng xa
Bdo cdo dao tao bdi dudng
# BC bién ché, lrong ‘

Bao cao khac

Hinh 6: Menu bdo cdo
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Béo cdo tang gidm bién ché dugc chia ra l1am hai loai, d6 1a bién ché cdng chilic
va bién ché vién chuc
2.1 Bién ché cong chirc

CBTCCS chon thé Bién ché cong chtic

Bién ché cdng chic

UBND tinh Ha Giang Hidn thi bdo cdo | Xudt Excel

- 4 UBMD finh
- % || Khdi & ban nganh
p .| Khdi quin, huyén, thanh thi

% Bao cao '.hcing ké, tdng hop so ligu bién ché cong chure hién
¢6 trong co quan, t& chire hanh chinh

Thivi diém thidt lip Mie 48 bdo céo

N0EI2016 B Chi bdo cdo cac don vi duge chon ©
M rng xudng 1 cap
Mé& rdng xudng 2 cap

Chan giér tinh B M& rdng xudng 3 cap
: Hién thi bdo cdo 13t ca t6 chie

Gidri tinh

"ZI.I'I' thi ndi dung DA Cao

Hinh 7: Giao dién bdo cdo tang giam bién ché cong chirc

CBTCCS c6 thé chon don vi thuc hién bdo cdo, thoi diém thiét 1ap, gidi tinh,
mirc d6 bo cdo va bam vao niit Hién thi bdo cdo

Bién ché céng chirc

|;. Bam dé hién thij bao cdo

Shinimsocao | ui cs |

&, tong hop s6 liéu bién ché cdng chire hién
co trong co gquan td chirc hanh chinh

F .| UBMD tinh
4. Khii $& ban nganh
&[] | wndi quin, huyén, thi
4 o H x

1. Chon don vi bédo cdo }

P o hd UBIND huryin
L Huyén Théi diém thiét 13p Mirc dé bao cdo
L Huyén
. Huyén 2 e Chi bao cao cac don vi deoc chon ©
1 ’r:n 2. Chon cac tidu E =
S e chivamic do | | DR R
e Eu‘:’:: ph Gidi tinh bio cio Q Mé réing xubng 2 cép
__ Huyén Chon gidi ti Mir réng xubng 3 cdp
| ) Huyén = Hién thi bao c&o 14t ca td chie =
. Huyén
.. Huyén

Hinh 8: Cdc budc thiét lgp théng tin bdo cdo

Khi két qua xuét hién, CBTCCS c6 thé bam niit Xuét Excel dé tai két qua béo
cdo vé mdy tinh.
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% Béo cao théng k&, tong hop s6 liéu bil B4m & xut két qua bdo To quan, té chirc hanh
cdo ra excel

Thei diém thiét lap Mirc d6 bao céo

30/06/2016 = Chi bao cdo cac don vi droc chon *
M@ rong xudng 1 cap
WM& réng xudng 2 cap
Chon gi6i tinh H M& réng xubng 3 cap
Hién thi bao cao tat ca b chiee

Gidvi tinh

Téng, giam giira ké hoach bién
&n ché giao nam 2016 Cé mat dén 30/06/2016 Ké hoach bién ché nam 2017 ché& nam 2017 so v&i BC dwoc
giac nam 2016

Bién Bién Bién Bién Bién Bién Bién Bién
ché ché ché ché ché ché ché ché
v v b con con Hep cén con et con con Hop
con con . : 2 :
"9 N9 déng "9 M9 déng "9 M déng "9 M9 déng
chirc  chirc = chirc chirc = chirc  chirc 5 chirc chirc
theo Tong theo Tong theo Téng theo
theo theo g theo theo % theo theo 2 theo theo
chirc chirc 1o — chirc chire 1o 0 chirc chirc 1o ¢ chirc chire 1o
0 S 68/2000 e Bian 6872000 2 T 68/2000 o B 68/2000
o . INDCP = N INDCP 2 . INDCP = . INDLCP
lanh  chuyén lanh  chuyén lanh  chuyén lanh  chuyén
dac  modn dac  mon dac  modn daoc  mon

Hinh 9: Ket qua bdo cdo va xudt excel
2.2 Bién ché vién chirc

CBTCCS c6 thé chon thé Bién ché vién chuc
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Bién ché vign chive | Bidn ché tidn lu

UBND tinh Ha Giang Hién thi bdo céo ¥udt Excel

& 44 UBND tinh
<[] Khéi Sé ban nganh

0 Sir ban A, % Bao cao théng ké, tdng hop sé liéu bién ché hién cé trong
) Khoi quan, huyén, thanh thi = _ .
4 [ Doni sy nghidp e thude inh don v s nghiép
- W L Trubmg trung edp KTKT oo y L
1 (5]l Trung then Tur i va X 8dn i didm thidt 13p Mirc d§ bdo cdo
| Gau B"a_ ) o 30/06/2016 = Chi b4o co cAc don vi dwot chorle
: | B3l phat thanh truyén hinh T r
i~ [ lead Trung tam day nghé phu ndr Gii tinh M':: "_’”Q 3’*'-"-?‘“9 1 fEfD
T g M rng xubng 2 cip
| néng dan Chen giéi tinh EI Mér réng xubng 3 cdp
- )] Trubmg Cao adng Nghi : Hién thi bao cao tat ca 6 chirc J
- [ 4] Ban Quan i

| i CAc HE Fac thi
Ll it | ]

Hign thi ndi dung bac céo

Hinh 10: Giao dién bdo cdo tang giam bién ché vién churc

Sau d6 cling lam tuong ty cac budc nhu Bién ché cong chuc

Bién ché vign chive | Bidn ché tidn lu

UBND tinh Ha Giang 1. Chon dom 3. Ba;]r:i g?: ;ljtn thi

Nudt Excel

vi bdo cdo

A | |4 UBND tinh
<[] ] Kndi Sé ban nging

o % Bao céo théng ké, tdng hop sé liéu bién ché hién cé trong
Khoi quan, hyesthanh thi = _ .
#- [ ) Bon vi gaefiaiép e tusde inh don vi s nghiép
- W' Trubmg trung cdp KTKT e Rty ) o
1 (5]l Trung then Tur i va X 8dn i didm thist 13p Mirc g bao céo
ahu h'D. . N 3062016 =] Chi bio céo cac don vi diroc chorile
| Bl phat thanh truyén hinh R e r
{8 Trusigi s day notil i i M-:: rlz.:ng hu:_?nng1 cEfD
| ] Trung thrn day nghd va nd i M réng xudng 2 cdp
| nbng dan chod 2. Chon tiéu chi va M réng xubng 3 cdp
1~ )] Trubmg Cao gdng Nghi mirc d6 bdo cdo Hién th| bao cao tit ca thehie
- [ 4 Ban Quén i
| i CAc HE Fac thi
Ll it | ]

Hign thi ndi dung bac céo

Hinh 11: Cdc bude thiét ldp théng tin bdo cdo

CBTCCS c6 thé chon don vi thuc hién bdo cdo, thoi diém thiét 1ap, gidi tinh,
murc d9 bdo cdo va bam vao nit Hién thi bo cdo
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Hinh 12: Két qua bdo cdo

Khi két qua xuat hién, CBTCCS c6 thé bam nit “Xuat Excel” dé tai két qua bdo

cdo vé may tinh.
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2.3 Bao cao lwong

Hinh 13: Xudt excel

Céch str dung tuong tu bdo cdo bién ché cong chirc, vién chuec.
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3 Bao cao phwong xa va cac bao cao khac

C4ch str dung tuong tu bdo cdo so lugng, chat lugng cong chirc, vién chirc.
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